ADMINISTRADOR/A DE FINCAS
DE OFICIO COLEGIADO/A

El Consejo General de Colegios de Administradores
de Fincas de Espana, promueve la regulacion de la figura
del Administrador/a de Fincas de Oficio Colegiado/a de
forma universal y su financiacion por parte de las distintas
administraciones publicas implicadas.
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Diciembre 2025
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Un Administrador/a de Fincas de Oficio (AFO)
es un profesional colegiado/a que gestiona

y asesora a comunidades de propietarios
vulnerables y en riesgo de exclusion,
especialmente aquellas que se enfrentan

a dificultades econdmicas o legales derivadas
del incumplimiento de las obligaciones

y normativas en materia de vivienda.

Algunos Colegios o Consejos de Administradores
de Fincas Colegiados han firmado convenios

con ayuntamientos y comunidades autonomas
para implantar este servicio, que tiene como
objetivo solucionar problemas especificos de las
comunidades de propietarios, como la gestion
de deudas pendientes con la administracion,

la elaboracion de presupuestos, la tramitacion
de subvenciones puUblicas o la mediacién en
conflictos que les afecten.
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¢Qué hace un
Administrador/a de Oficio
colegiado/a?

Gestion financiera:
Realiza el cobro de cuotas, gestiona el presupuesto comunitario,
realiza pagos a proveedores, y se encarga de la contabilidad.

Gestion administrativa:

Prepara y organiza las juntas de propietarios, redacta actas,
gestiona la documentacion de la comunidad, y se asegura de que
se cumpla la normativa legal.

Asesoramiento legal:

Ofrece asesoramiento a los propietarios sobre temas legales
relacionados con la comunidad, como la Ley de Propiedad
Horizontal.

Mediacion en conflictos:
Se encarga de mediar en los conflictos que puedan surgir entre los
propietarios, buscando soluciones pacificas y evitando litigios.

Gestion de obras y mantenimiento:
Organizay supervisa las obras y el mantenimiento de la comunidad,
asegurando gque se realicen de forma correctay eficiente.
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éPor qué se necesita un
Administrador/a de Oficio
colegiado/a?

0 Comunidades con problemas econémicos:
Un AFO puede ayudar a las comunidades de propietarios a superar
situaciones de crisis mediante una gestién financiera eficiente y la
tramitacién de ayudas y subvenciones publicas.

Cumplimiento de obligaciones y normativas:
Un AFO puede ayudar a las comunidades de propietarios en la

gestién de las obras y actualizaciones necesarias para cumplir con (',COmO solicitar la intervencion
sus obligaciones legales. de un Administrador/a de Oficio
colegiado/a?
e Comunidades con conflictos legales:
Un AFO puede ayudar a las comunidades de propietarios en la
resolucién de conflictos legales, evitando que las sanciones se
prolonguen en el tiempo y que los intereses de demora sigan Podemos solicitar la intervencién de un AFO a través de nuestro Ayuntamiento o
aumentando. del Colegio de Administradores de Fincas del territorio con el que tenga convenio

vigente. Se necesitara un acuerdo de la Comunidad de Propietarios, a través de una
votacion en la Junta de Propietarios, para acompanar la peticidén del presidente de
la comunidad. El convenio concreto con la Comunidad de Propietarios establecera
las funciones y responsabilidades del AFO acordadas.

Para saber los requisitos que ha de cumplir una Comunidad de Propietarios para
ser beneficiaria de este soporte, deberemos consultar el convenio firmado por el
Colegio de Administradores de fincas de nuestro territorio.
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Beneficios de tener un
Administrador/a de Oficio
colegiado/a

Solucién de problemas:
El AFO puede ayudar a las comunidades a solucionar sus
problemas, tanto econémicos como legales.

Gestion eficiente:
El AFO puede garantizar una gestion eficiente de la comunidad,
tanto en lo financiero como en lo administrativo.

Asesoramiento profesional:
El AFO puede ofrecer a los propietarios un asesoramiento
profesional sobre los temas relacionados con la comunidad.
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Impulsar la figura del Administrador/a de Oficio colegiado/a en aquellas
comunidades de propietarios que dispongan de escasos recursos econdmicos
y que todavia no cuenten con el asesoramiento profesional de un profesional,
desarrollara una importante y necesaria funcion social. Con su creacion,
pretendemos facilitar, en estas comunidades, la gestion integral y ejecucién

de las obras de rehabilitacién y conservacion a las que esten obligadas por

la normativa vigente (ITE), y que, en muchas ocasiones no llevan a cabo por

simple desconocimiento o por incapacidad para asumir su analisis, evaluaciony
seguimiento, asi como de cualquier otra obligacién en materia de vivienda.
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Contacta con el Colegio de tu territorio.
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